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SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION ADMINISTRATIVA
NOMBRE DEL COMISIONADO: ITZEL GARCIA GALVEZ

NUM. DE ORDEN DE COMISION: SF/CIAC/0046/2023

OBJETO DE LA COMISION: PARTICIPACION EN PROTOCOLO DE ACTA ENTREGA RECEPCION DE LOS CIAC ¥ SUPERVISION DE TRABAJD.

LUGAR DE COMISION: REGION ISTMO (CIUDAD IXTEPEC, SALINA CRUZ, TEHUANTEPEC Y JUCHITAN)

FECHA DE COMISION: LOSDIAS2.3.6,7Y 8 DE MARZO DE 2023
INFORME DE ACTIVIDADES

> AL LLEGAR AL CIAC DE IXTEPEC COMENCE POR PRESENTARME CON LA JEFA DE CIAC.

>  POSTERIORMENTE JUNTO CON EL PERSONAL DE LA SECRETARIA DE HONESTIDAD, TRANSPARENCIA Y FUNCION PUBLICA ASI COMO CON
PERSONAL DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DE FINANZAS SE REVISARON POR MENORES REFERENTES AL ACTA A
CELEBRAR.

»  VERIFIQUE QUE EL PERSONAL QUE INTERVENDRIA EN EL ACTA ESTUVIESE PRESENTE.

>  PARTICIPE EN EL DESARROLLO DEL PROTOCOLQ DE ACTA ENTREGA RECEPCION

»  UNAVEZ TERMINADO EL PROTOCOLO PROCEDI A SALIR DE LA OFICINA PARA CONTINUAR CON EL RECORRIDO PREVISTO EN LA REGION ISTMO.

>  ALLLEGAR AL CIAC DE SALINA CRUZ, COMENCE POR PRESENTARME CON LA JEFA DE CIAC.

>  POSTERIORMENTE CON EL PERSONAL DE LA SECRETARIA DE HONESTIDAD, TRANSPARENCIA Y FUNCION PUBLICA ASI COMO CON PERSONAL DE
LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DE FINANZAS SE REVISARON POR MENORES REFERENTES AL ACTA A CELEBRAR

>  VERIFIQUE QUE EL PERSONAL QUE INTERVENDRIA EN EL ACTA ESTUVIESE PRESENTE

»  PARTICIPE EN EL DESARROLLO DEL PROTOCOLO DE ACTA ENTREGA RECEPCION,
UNA VEZ TERMINADO EL PROTOCOLO PROCEDI A SALIR DE LA OFICINA PARA CONTINUAR CON EL RECORRIDO PREVISTO EN LA REGION ISTMO
AL LLEGAR AL CIAC TEHUANTEPEC COMENCE POR PRESENTARME CON LA JEFA DE CIAC

>  POSTERIORMENTE DESCARGUE EL MATERIAL DEL VEHICULO Y SEPARARLO SEGUN EL TIPO, TODO CON SUPERVISION DE LA JEFA DE CIAC
PROCURANDO NO INTERRUMPIR LAS ACTIVIDADES

»  REVISAMOS CON LA LISTA QUE SE LE ENTREGA A LA JEFA DE CIAC, PARA VERIFICAR QUE ESTUVIERA TODO EN ORDEN Y NO HUBIERA FALTANTES,
POSTERIORMENTE FIRMO Y SELLO DE RECIBIDO

»  SEREVISO LA DOCUMENTACION OFICIAL QUE SE RECOLECTO EN ESTE CIAC Y LA CUAL SE HIZO LLEGAR A CADA AREA CORRESPONDIENTE EN EL
COMPLEJO DE CIUDAD JUDICIAL.

»  SEVERIFICO S| HABIA PENDIENTES POR ENTREGAR O ENVIAR, UNA VEZ VERIFICADOS LOS PENDIENTES PROCEDI A SALIR DEL CIAC TEHUANTEPEC
¥ ME DIRIGI AL CIAC DE JUCHITAN DE ZARAGOZA

» AL LLEGAR AL CIAC DE JUCHITAN, COMENCE POR PRESENTARME CON EL JEFE DE CIAC

»  POSTERIORMENTE AL DIA SIGUIENTE EN EL CIAC JUCHITAN, JUNTO CON PERSONAL DE LA SECRETAR|A DE HONESTIDAD, TRANSPARENCIA Y
FUNCION PUBLICA AS| COMO CON PERSONAL DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DE FINANZAS SE REVISARON POR MENORES
REFERENTES AL ACTA A CELEBRAR.

»  VERIFIQUE QUE EL PERSONAL QUE INTERVENDRIA EN EL ACTA ESTUVIESE PRESENTE

»  PARTICIPE EN EL DESARROLLO DEL PROTOCOLO DE ACTA ENTREGA RECEPCION,

»  UNAVEZ TERMINADO EL PROTOCOLO PROCED| A REALIZAR EL APOYO EN NOTIFICACIONES PARA TRASLADAR AL PERSONAL CON EL VEHICULO
OFICIAL PARA CUMPLIR CON LAS NOTIFICACIONES CON TERMIND.

>  REGRESE A LA OFICINA PARA DEJAR AL PERSONAL EN LA OFICINA, DESPUES SALI DE LA OFICINA PARA TRASLADARME AL HOTEL DONDE ME
ALOJARIA ESA NOCHE.

»  POSTERIORMENTE AL DIA SIGUIENTE EN EL CIAC JUCHITAN PASAMOS POR EL JEDE CIAC PARA VISITAR ALGUNOS INMUEBLES POSIBLEMETE PARA
ARRENDAR Y REUBICAR LA OFICINA EN MENCION - ]

»  UNA VEZ REALIZADA LAS VISITAS DEJE AL JEFE DE CIAC EN SU OFICINA Y PROCEDI A SALIR CON RUMBO A LA CIUDAD DE OAXACA PARA Asi-_ 'l
TERMINAR LA COMISION : =
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Autorizé

C. ITZEL GARCIM GALVEZ
Comisionado C. Gaston Vazquez M

Coordinador d
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Centro Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial
"General Porfirio Diaz, Soldado de |la Patria" Edificio "D" Saul Marti
Avenida Gerardo Pandal Graff #], Reyes Mantecén, San Bartolo Coyotepec
Teléfono: 951 5016800
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